Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Wydzial Kontroli Ptatnikéw Sktadek w Poznaniu IT
Starotecka 31

61-361 Poznan

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 6670005787
REGON: 000542474

Znak pisma: 542017020132PR0O001
Znak sprawy: 542017020132

Protokdl kontroli

Platnika skladek: Urzad Gminy Orchowo,
ul. Kosciuszki 6, 62-436 Orchowo.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
Piotr Jedrzejczak, posiadajacy legitymacje stuzbowa nr 15231, na podstawie
upowaznienia nr 5420170201321 wystawionego 1 lutego 2017 r. z upowaznienia
Gidwnego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spoiecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 23 lutego 2017 r., 28 lutego 2017 r.,
1 marca 2017 r., 6 marca 2017 r. - 7 marca 2017 r., 10 marca 2017r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli dorgczono dnia 23 lutego 2017 r.
Wéjtowi Gminy Orchowo - Panu Jackowi Misztalowi.

Dokonano wpisu do ksiazki kontroli pod pozycja nr 8.

Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2016 r.: 50.

Miejsce prowadzenia kontroli: siedziba ptatnika sktadek, terenowa jednostka
crganizacyjna ZUS.

Zakresy kontroli

1. Prawidiowos$¢ i rzetelnos$é obliczania sktadek na ubezpieczenia spoleczne oraz
innych skitadek, do ktérych pobierania zobowiazany jest Zaktad oraz zgtaszanie
do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych
S$wiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytuiu

3. Prawidlowos¢ i terminowosé opracowywania wnioskdédw o $wiadczenia emerytalne
i rentowe

4. Wystawianie =zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celdw ubezpieczen
spotecznych

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed
dniem rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentdw

rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatacznik
nr 1 do protokoiu kontroli.

Platnik skiadek Urzad Gminy Orchowo prowadzit dziatalno$¢ na dzien 31.12.1998r.
Przedmiotem prowadzonej dzialalno$ci jest kierowanie podstawowymi rodzajami
dziatalnos$ci publicznej (PKD 84.11.%).

Sporzadzaniem dokumentacji z zakresu ubezpieczen spotecznych zajmuje sie Pani
Magdalena Kaczmarska - specjalista ds. pitac i podatku vat.

Ptatnik skiadek wynagrodzenie pracownikom wyptaca co miesiac z dotu trzeciego
dnia przed koncem kazdego miesiaca.

W trakcie kontroli zbadano nastepujaca dokumentacje:
- zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON
- decyzje w sprawie nadania numeru identyfikacji podatkowej



- dokumenty rozliczeniowe ze zleceniobiorcami,
- listy ptac za okres 01/2014 - 12 2014,

- kartoteki wynagrodzen,
- dokumenty ZUS ZLA,

- dokumentacje dotyczaca ustalenia uprawnien do zasitkéw,
- karty zasitkowe,

- akta osobowe pracownikéw,
- umowy o dzieklo, |
- umowy zlecenia wraz z rachunkami,
- informacje ZUS IWA za rok 2013;
- zaswiadczenie ZUS 2z-3,

- zaswiadczenie 2ZUS Rp-7,

- zaswiadczenie o przychodzie emeryta.

|
1. Prawidlowos$é i rzetelnosé oblic@ania skiladek na ubezpieczenia spoleczne oraz
innych sktadek, do ktérych pobierania zobowiazany jest Zaklad oraz zglaszanie

do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrola objeto okres: styczed 2014 r. - grudzien 2014 r..(dotyczy wszystkich

ubezpieczonych) oraz 01/2015-08/2016 (dotyczy Pana
W i 06/2016-08/2016 (dotyczy

1.1. Zglaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

1.1.1. Kontroli poddano zgtoszeni
zdrowotnego ubezpieczonych:

a do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia

Platnik sktadek dokonat zgloszen do ﬁbezpieczeﬁ spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego wyzej wymienionych oséb.

1
Kontroli poddano zgloszenie do ubezpieczenia zdrowotnego ubezpieczonego:

Piatnik skiadek nie dokonal zgtoszenia do ubezpieczen spotecznych Pana Sy
S oG dnia 26.07.2014r.. Ubezpieczony wykonywat umowe zlecenia rodzaca

obowiazek podlegania ubezpieczeﬁiu zdrowotnemu w terminie 01.01.2014r.-

25.07.2014r. oraz ubezpieczeniom spotecznym i ubezpieczeniu zdrowotnemu

W terminie 26.07.2014r.-31.12.2014r. Ubezpieczony od dnia 26.07.2014r. nie

prosiadat innego tytuitu do ubezpieczen spotecznych.

Dowody :

-iserokopia umowy zlecenia wraz z o$wiadczeniem ubezpieczonego: ]
‘akta kontroli, str. 5-8)

Zgodnie z:
-art.6 ust.l pkt 4, art.12 ust. 1, art.13 pkt 2 ustawy z dnia 13 paidziernika
1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst jednolity Dz. U. z 2016r., poz.
963) obowiazkowo ubezpieczeniom | emerytalnemu i rentowym podlegaja osoby
fizyczne, ktére na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej sa osobami wykonujacymi
prace na podstawie umowy agencyjnej 1lub umowy zlecenia albo innej umowy




© Swiadczenie ustug, do ktérej zgodnie z Kodeksem cywilnym stosuje sie przepisy
dotyczace zlecenia, zwanymi dalej ,zleceniobiorcami”. Obowiazkowo ubezpieczeniu
wypadkowemu podlegaja osoby podlegajace ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym.
Obowiazkowo ubezpieczeniom emerytalnemu, rentowym i wypadkowemu podlegaja osoby
wykonujace umowy zlecenia od dnia oznaczonego w umowie jako dzien rozpoczecia
jej wykonywania do dnia rozwiazania lub wygasniecia tej umowy.

- art. 36 ust. 1 ,2 cytowanej ustawy z dnia z dnia 13 pazdziernika 1998 roku
e} systemie ubezpieczen spotecznych kazda osoba objeta obowigzkowo
ubezpieczeniami emerytalnym i rentowymi podlega zgloszeniu do ubezpieczen

spotecznych. Obowigzek zgtoszenia do ubezpieczen spotecznych nalezy do ptatnika
sktadek.

Wejt  Gminy Orchowo wyjasnil, iz nie zgtoszono Pana

o ubezpieczen spotecznych z powodu braku informacji ze strony ubezpieczonego
¢ braku innych tytutéw do ubezpieczenia.

Dowdd :

-protokdét przyjecia wyjasnien Wéjta Gminy Orchowo - Pana Jacka Misztala z dnia
10.03.2017r. (akta kontroli, str. 21)

= . ,M
1.2. Prawidlowo$é i rzetelnos$é obliczania sktadek na ubezpieczenia spoleczne
oraz innych skladek, do ktérych pobierania zobowiazany jest Zaklad

1.2.1. Ubezpieczenia spoleczne

Ptatnik sktadek nie naliczyi sktadek na ubezpieczenia emerytalne
i rentowe oraz ubezpieczenie wypadkowe za Pana NS 'y konuacego
prace na podstawie umowy zlecenia. Powyzszych sktadek nie naliczono:

-w miesigcu 7/2014 od przychodu w wysokosci 71,61 zi

-w okresie 08/2014-12/2014 od przychodus w wysokosci 370,00 zi miesiecznie.

Ubezpieczony od dnia 26.07.2014r. nie posiadat innego tytulu do ubezpieczen
spotecznych.

Dowody :

-kserokopie rachunkéw do umowy zlecenia za okres 07/2014r. -12/2014r. (akta
kontroli, str. 9-19)

Zgodnie z:

-art. 9 ust 1la, art. 18 ust. 3, art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 13 paZdziernika
1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (tekst jednolity Dz. U. =z 20lér.,
poz. 963) podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe
zleceniobiorcédw stanowi przychdd w rozumieniu przepiséw o podatku dochodowym od
oséb fizycznych osiagany za wykonanie pracy w ramach umowy zlecenia, okreslony
kwotowo, w kwotowej stawce godzinowej lub akordowej albo prowizyjnie. Podstawe

wymiaru skiadek na ubezpieczenie wypadkowe stanowi podstawa wymiaru sktadek na
ubezpieczenie emerytalne i rentowe.

Wéjt Gminy Orchowo wyjasnil, iz nie naliczono skiadek na ubezpieczenia spoteczne
za Pana (NN - povodu braku informacii ze strony ubezpieczonego
¢ braku innych tytuidw do ubezpieczenia. Kwota wynagrodzenia z tytulu umowy
zlecenia Pana I NNEENSNENINS obcjmowala czynnosci wykonane w calym
miesiacu, za ktdry przysitugiwata tj. od pierwszego do ostatniego dnia miesiaca.

Dowdd:

—protokél‘przyjecia wyjasnien Wéjta Gminy Orchowo - Pana Jacka Misztala z dnia
10.03.2017r. (akta kontroli, str. 21)

Réznica w naliczeniu skladek z tego tytulu wynosi:
Przypis skladek: 546,67 zl



4

Zestawienie réznic stanowia zataczniki nr 2, 3 do protokolu kontroli:

®* Zestawienie wustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek
na ubezpieczenia spoteczne i sktadek na ubezpieczenie zdrowotne

* Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie sktadek na ubezpieczenia
spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne

Ptatnik sktadek w okresie 07/2014r.-12/2014r. naliczyi sktadki
na ubezpieczenie zdrowotne za Pana wykonujacego prace
na podstawie umowy zlecenia w wysokosci 33,30zt miesiecznie.
W powyzszym okresie ubezpieczony wykonywat umowe zlecenia rodzaca obowigzek
ubezpieczenia zdrowotnego w dniach 01.07.2014r.-25.07.2014r. oraz rodzaca
obowiazek ubezpieczen spotecznych 1 ubezpieczenia zdrowotnego w dniach
26.07.2014r.-31.12.2014r. Ubezpieczony od dnia 26.07.2014r. nie posiadal innego
tytuiu do ubezpieczen spotecznych.

Naliczajac sktadki na ubezpieczenie zdrowotne za okres 26.07.2014r.-31.12.2014r.
nie pomniejszano podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenie zdrowotne o kwoty
sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe finansowane ze $rodkéw

ubezpieczonego. Ubezpieczony osiagnal przychéd w wysokosci 370,00 zi miesiecznie
w okresie 07/2014-12/2014.

Dowody:

-kserokopie rachunkéw do umowy zlecenia za okres 07/2014r. -12/2014r. (akta
kontroli, str. 9-19)

Zgodnie z:

-art. 81 ust.l, 6 ustawy 2z dnia 27 sierpnia 2004 r. o S$Swiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych ( Dz. U. z 2015 r. poz. 581
z pbin. zm. ) do ustalenia podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenie
zleceniobiorcédw stosuje sie przepisy okreslajace podstawe wymiaru sktadek
na ubezpieczenia emerytalne i rentowe tych oséb. Podstawe wymiaru sktadki

na ubezpieczenie zdrowotne pomniejsza sie o kwoty sktadek na ubezpieczenie
spoteczne finansowanych przez ubezpieczonych nie bedacych ptatnikami sktadek,
potraconych przez ptatnikéw ze Srodkéw ubezpieczonego, zgodnie =z przepisami
© systemie ubezpieczen spotecznych,

Wéjt Gminy Orchowo wyjasnit, iz brak naliczenia sktadek na ubezpieczenia
spoteczne spowodowal réznice w naliczeniu sktadek na ubezpieczenie zdrowotne.

Dowdd :

-protokdé} przyjecia wyjasnien Wéjta Gminy Orchowo - Pana Jacka Misztala z dnia
10.03.2017r. (akta kontroli, str. 21)

Réznica w naliczeniu skladek z tego tytulu wynosi:

Odpis sktadek: 19,47 zi

Zestawienie réznic stanowia zataczniki nr 2, 3 do protokoiu kontroli:

®* Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek
na ubezpieczenia spoteczne i sktadek na ubezpieczenie zdrowotne

* Zestawienie miesiecznych réznic w =zakresie sktadek na ubezpieczenia
spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

1.2.3.1. Platnik sktadek nie naliczal sktadek na Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych.



1.2.3.2. Ptatnik  sktadek naliczyt skiadki na Fundusz Pracy zgodnie
Z obowiazujacymi przepisami.

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych

Ptatnik sktadek w okresie objetym kontrola =zatrudniat Pana

wykonujacego prace w szczegSlnych warunkach. Platnik sktadek
w okresie objetym kontrola nie naliczal sktadek na Fundusz Emerytur Pomostowych.

Dowdd :

-pProtokdét przyjecia wyjasnien Wéjta Gminy Orchowo - Pana Jacka Misztala z dnia
10.03.2017r. (akta kontroli, str. 21)

2. Ustalanie uprawnier do éwiadczen z ubezpieczen spolecznych i wyplacanie tych
swiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytuilu.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego

Kontrola objeto okres: styczen 2014 r. - grudzied 2014 r..

Kontroli poddano:
Zasitki macierzynskie z ubezpieczenia chorobowego wyptacone ubezpieczonym:

w miesigcach: maj 2014, czerwiec 2014, 1lipiec 2014, sierpien
2014, wrzesien 2014, pazdziernik 2014;

w miesiacach: maj 2014, czerwiec 2014, lipiec 2014, sierpien
2014, wrzesien 2014, pazdziernik 2014;
Zasitek opiekuiczy z ubezpieczenia chorobowego wyptacony ubezpieczonej:

w miesiacach: pazdziernik 2014, listopad 2014;

Zasilki chorobowe z ubezpieczenia chorobowego wyptacone ubezpieczonym:
w miesigcach: marzec 2014, kwiecien 2014, maj 2014
w miesigcach: marzec 2014, kwiecien 2014, maj 2014;
w miesigcach: styczen 2014, 1luty 2014, marzec 2014, kwiecien

2014, maj 2014.

Ptatnik skladek wustalitl uprawnienia do wymienionych $wiadczen pienieznych
b4 ubezpieczenia spotecznego i wyptacit je w  wysokos$ciach zgodnych
z obowiazujacymi przepisami.

2.2. Prawidiowo$é dokonywania rozliczen =z tytutlu wyplaconych swiadczen
i zasilkéw

Kontrola objeto okres: styczen 2014 r. - grudzien 2014 r..

Ptatnik sktadek dokonat rozliczenia wyptaconych Swiadczen zgodnie
z obowiazujacymi przepisami.

3. Prawidiowosé i terminowosd opracowywania wnioskéw o s$wiadczenia emerytalne
i rentowe.

Kontrola objeto okres: styczen 2014 r. - grudzien 2014 r..

W badanym okresie ptatnik sktadek nie opracowywal wnioskédw o $Swiadczenia
emerytalne i rentowe.

Dowdd :
-protokdi przyjecia wyjasnien Wéjta Gminy Orchowo - Pana Jacka Misztala z dnia
10.03.2017r. (akta kontroli, str. 21)

4. Wystawianie =zaswiadczehn 1lub zglaszanie danych dla celéw ubezpieczen
spolecznych.

Kontrola objeto okres: styczen 2014 r. - grudzien 2014 r..



Kontroli poddano:

-Informacje o danych do ustalenia stopy procentowej na ubezpieczenie wypadkowe
ZzUS IWA za rok 2013;

-zaswiadczenia zZUS Z-3 wystawione przez platnika skladek za ubezpieczonych:
(zaswiadczenie z dnia 09.07.2014r.)
(zaswiadczenie z dnia 09.07.2014r.)
przychodzie emeryta wystawione przez piatnika skladek

-zaswiadczenie
za ubezpieczong:

o

(zaswiadczenie z dnia 18.02.2014r.)
-zaswiadczenie ZUS RP-7 wystawione przez ptatnika sktadek za ubezpieczonego:
(zaswiadczenie z dnia 07.01.2014r.)

Ptatnik skladek wystawit wymienione wyzej dokumenty zgodnie z obowiazujacymi
przepisami.

Protokdé: sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych ijeden
doreczono Wéjtowi Gminy Orchowo - Panu Jackowi Misztalowi.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spolecznych (tekst jednolity Dz. U. z 2016r., poz. 963) piatnik
sktadek ma prawo zlozyé w terminie 14 dni od daty otrzymania protokoitu pisemne
zastrzezenia do jego ustalen, wskazujac rdéwnoczesdnie stosowne Srodki dowodowe,
na adres: Zakiad Ubezpieczen Spotecznych, Wydzial Kontroli Ptatnikéw Sktadek
w Poznaniu II, Starolecka 31, 61-361 Poznan.

W ksiazce kontroli wpisano date zakonczenia kontroli. 10.03.2017r.

Orchowo, dnia 10 marca 2017 r.

(podpis kontrolujacego)

Protokét kontroli doreczono Wéjtowi Gminy Orchowo. Odbierajacy: Jacek Misztal.

6jw

J . ek Misztal

A0.03% 2047,

.................................

(data, podpis)



